
 
 

 

 

 

  



 
 

 

 

دم دل دمات إسلامي  ي ل المستخ   إنترن تلخ 

 من الي نك الإسلامي  الأردن ي  
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 ف هرس المحتوي ات
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اصة ن الشركات دمة ن ون ي ق الشي كات الخ   4 .............................................................................................................................................. خ 

دمي ن  12 ....................................................................................................................................................................... صلاخي ات المستخ 

 17 .........................................................................................................................................................................ن ق رن ر الشي كات المون ق ة

 

  



 

دمة  اصة ي الشركاتخ   ي وي ي ق الشي كات الح 

 
ول إلى  دمات الإلكترون ي ةف م ن الدخ  تر الخ  ، اخ  طوات التالي ة:ن  ، موف ع الي نك الإسلامي  الأردن ي   م ان ب ع الخ 

لال  .1 دام اسم الرن ي سي ة،  الشاشةمن خ  ول إلى الموف ع ن استخ  ي ل الدخ  دم وكلمة مرور صخي ختي ن.مف م ن تسخ   ستخ 



 

 

تر الرن ي سي ة الق ان مة من .2  .شي كان ي   اخ 

تر .3 تر ن م الشي كات إدارة اخ   .الشي كات ن ون ي ق اخ 

 



 

 

دمة ن ون ي ق الشي كات ف م ن الموا .4 اصة ن خ  هر لك شاشة الشروط والأخكام الخ  ول.ستط  ط على زر ف ي  ق ة علب ها ن م اضغ   ف 



 

. 

تر الخساب  .5 اري اخ  ط على زر عرض  ،الذي ن م ن صدن ر الشي كات علي هالخ   لشي كات.ان م اضغ 



 

 

تار. .6 ام ف ان مة ن شي كات دف تر الشي كات المُصدر على الخساب المخ   سي غرض لك النط 

ط على زر عرض. .7 اصي لها ن الضغ  ة ن ق  ضر وب إمكان ك مغرف   ستغرض الشي كات المون ق ة ن اللون الأخ 



 

 

لق ة ون غد ن ون ي ق الشي ك  .8 ول مغ  هر لك ن ي ان ات الشي ك ن خق  ق ط ستط  ط على زر ن خدن ث  لتغدن ل علىاب إمكان ك ف  ف م الهان ف ن م ررف م الهان ف، اضغ 

ط على زر ن خدن ث رف م الهان ف دن دة و اضغ  ال الرف م الخ   .ف م ب إدخ 



 

 

ي ر المون ق ة،  .9 ل الشي كات ع  ط على زر ن ون ي ق الشي ك أسق  ب علي ك ي غرض لك رف م الخساب ورف م الشي ك ن شكل ن لق ان ي  سلتون ي ق الشي ك اضغ  ؛ ن توخ 

ال الي ي ان ات الرن ي سي ة للشي ك.  إدخ 

ي د من الشي ك(. لأمر –  )الاسم الكامل للمستق 

ي د. –  رف م خساب المستق 

 المي لغ. –

 ن ارب خ الشي ك. –

 السي ب. –

ي د من الشي ك. –  رف م هان ف المستق 

ي د الأول أو إن كنت ن رن د أن – ي د أم ب إمكان ه استلامه خدد إن كنت ن رن د أن ن صرف الشي ك للمستق  ن شكل ن ق دي من  ن ودع ف ي  خساب المستق 

رع.  الق 



 
ط على زر ن ون ي ق .10  .اضغ 

 

ام ن أن عملي ة إدارة الشي كات ن مت ن شكل صخب ح .11 هر لك النط  لال أخد ف روع ال، وب إمكان اسي ط  ه من خ  ي د أن ن ق وم ن صرف   ي نك.لمستق 

 



 

دمي ن  صلاخي ات المستح 

لال  .1 ام ون وزب ع ص مسؤول الشركة الرن ي سيمن خ  دمي ن النط   لاخي اب هم.ف م ن تغرن ف مستخ 

 

ي ار زر إدارة الشي كات  .2 دم ف غل خ  لال صلاخي ات المستخ  دم الذي ن  خ   رن د ن غي ي نه كمق دم طلب.للمستخ 

 



 

 

ق ات الأول و مسؤول  .3 طوة السان ق ة وف م ن تغي ي ن كل مسؤول المواف  .اكرر الخ  ق ات الثان ي   لمواف 

 



 
ق ات الأول. .4 ه، ن تم إرسال الطلب لمسؤول المواف   ن غد أن ن ق وم مق دم الطلب ن استغرض الشي ك و ن خدن د ن ي ان ات صرف 

 



 

 

ق ات لدى مسؤ .5 لال شاشة المواف  ق ات الأول، ن ق وم المسؤول من خ  ول لتون ي ق الشي ك.ن  ول المواف  اذ ف رار رف ض أو ف ي   ان خ 

6.  ، ق ات الثان ي  ق ة و ن نتق ل الطلب لمسؤول المواف  اذ ف رار المواف  دن دن  ن غد ان خ  اح تتغدل خالة الطلي ات الخ  ة و ن صب ح الطلب ون ي ق الشي ك ن نخ 

ق علب ها.  ضمن الطلي ات المواف 

 



 

 

ود شي ك ف ي د الغمل  ة: ف ي  خال وخ  دمي ن لا ن مكنملاخط  راء أي ن غدن ل علي ه إلا ف ي   من ف ي ل أخد المستخ  ر إخ  دم آخ  ال رف ض المسؤول خلمستخ 

 ن ون ي ق الشي ك.

 

 

  



 

ة ري ر الشي كات الموي ق   ي ق 

 

تر الرن ي سي ة الق ان مة من .1  .شي كان ي   اخ 

تر .2 تر ن م الشي كات إدارة اخ   .ن ق رن ر الشي كات المون ق ة اخ 

تر الخساب المرن ي ط ن دف تر الشي كات المون ق ة )ف ي   .3 ود اكثر من خساب خ  اخ  ضل.خال وخ  هر الخساب المق   اري لدن ه شي كات مون ق ة، سي ط 

ي د، مي لغ .4 مب ع ن ي ان ات الشي كات المون ق ة )رف م الشي ك، اسم المستق  دول ن خ  ر خ  ي د، وسي ب صرف الشي ك( سي ط   .الشي ك، رف م المستق 

ة ملف  .5  .Word, PDF, Excelب إمكان ك ن صدن ر نتاب ج التق رن ر على ن صي غ 

 


